EINWOHNERGEMEINDE
4513 LANGENDORF

Tel. 032625 85 95
www.langendorf-so.ch

Die Gemeinde Langendorf, am Jura Suidfuss zwischen dem Weissen-
stein und der Stadt Solothurn gelegen, bietet ihren 3800 Einwohnerin-
nen und Einwohnern nebst einem attraktiven Naherholungsgebiet,
zukunftsgerichteten Schulen, gesundem Gewerbe, guten Einkaufs-
moglichkeiten und tollen Vereinen eine bulrgernahe und dienstleis-
tungsbezogene Verwaltung.

Aufgrund beruflicher Neuorientierung der bisherigen Stelleninhaberin
ist auf unserer Verwaltung die Stelle als

Leiterin / Leiter Einwohnerkontrolle (100%)
per 1. Juli 2019 (oder nach Vereinbarung) neu zu besetzen.

Fur diese anspruchsvolle Aufgabe wenden wir uns an eine fachkompe-
tente und aufgeschlossene Personlichkeit, die Freude am Umgang mit
unseren Einwohnerinnen und Einwohnern hat.

Aufgabenbereich:

e Fuhren der Einwohnerkontrolle (An- und Abmeldungen, Aus-
landerwesen, ID-Antrage, allgemeine Auskunfte)

e Flhren des Stimmregisters sowie der Gebiihrenkasse

e Fuhren und Aktualisierung der Gemeinde-Website

e Protokollierung der Gemeinderatssitzungen sowie der Ge-
meindeversammlungen

e Ausbildung der Berufslernenden

e Allgemeine Sekretariatsarbeiten sowie Schalter- u. Telefon-
dienst

e Stellvertretung Arbeitsgebiet Arbeitsamt/AHV-Zweigstelle

Wir erwarten:

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung mit Erfahrung im
Gemeindeverwaltungsbereich (mit Weiterbildung CAS o6ffentli-
ches Gemeinwesen oder der Bereitschaft dazu dieses zu er-
langen)

e Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

e Gute Kenntnisse im Umgang mit MS-Office Produkten

o Belastbarkeit, Zuverlassigkeit, Flexibilitat, Durchsetzungsver-
madgen

o Kommunikative und organisatorische Fahigkeiten

Wir bieten:
e Selbststandige und verantwortungsvolle Tatigkeit in unserem
kollegialen Verwaltungsteam
e Zeitgemasse Anstellungsbedingungen nach der Dienst- und
Gehaltsordnung der Gemeinde
e Fortschrittliche Weiterbildungsmaéglichkeiten
 Modern eingerichteter Arbeitsplatz

Auskunft Gber die Stelle erteilt lhnen gerne der Gemeindeverwalter
Herr Kurt Kohl (032 / 625 85 95). Weitere Informationen zur Gemeinde
finden Sie unter www.langendorf-so.ch

Uberzeugen Sie uns mit Ihrer Kompetenz und senden lhr voll-
stindiges Bewerbungsdossier bis zum 23. April 2019 an:

Einwohnergemeinde Langendorf
Personelles

Schulhausstrasse 2

4513 Langendorf



